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ВВЕДЕНИЕ 

 

Дисциплина «Информатика и КТ. Информационные системы и 

технологии» занимают важное место в учебном плане подготовки бакалавров, 

относится к базовым учебным дисциплинам математического и общенаучного 

цикла и нацелена на формирование у будущих специалистов современного 

уровня информационной и компьютерной культуры, приобретение знаний об 

использовании компьютерной техники для решения задач по специальности. 

Для успешного освоения дисциплины студент должен иметь навыки 

работы с персональным компьютером, знать простейшие способы 

форматирования текста, создания электронных таблиц, построения баз данных, 

полученных, приобретенные в курсе «Информатика и ИКТ».  

Дисциплина состоит из трех смысловых модулей. Смысловой модуль 1 

«Информационные технологии и системы в работе технолога на базе Microsoft 

Office» посвящен вопросам формирования информационной базы посредством 

ресурсов сети Интернет и созданию текстовых документов сложной структуры. 

В смысловом модуле 2 «Решение задач в табличном процессоре Microsoft Excel» 

рассмотрены задачи прикладного характера по построению электронных таблиц, 

графическому анализу данных, консолидированным отчетам и использованию 

инструментария стандартных функций Microsoft Excel. Третий смысловой 

модуль «Использование баз данных в работе технолога» посвящен работе с 

системой управления базами данных Microsoft Access: построение баз данных, 

создание запросов, технологии построения форм и отчетов для реляционной 

базы данных.  

Задания для выполнения практических работ построены на материалах, 

тесно связанных с будущей профессией обучающихся. Они могут 

использоваться для подготовки обучающихся очной и заочной форм обучения к 

практическим занятиям и аудиторным практическим работам, а также для 

решения профессиональных задач.   

Данная методическая разработка способствует получению практических 

навыков обучающихся при работе программами-браузерами и программными 

приложениями Microsoft 2019. Может использоваться для подготовки 

обучающихся к выполнению самостоятельной работы, текущему модульному 

контролю и промежуточной аттестации.  

  


